МУНИЦИПАЛЬНОЕ ДОШКОЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

ДЕТСКИЙ САД ОБЩЕРАЗВИВАЮЩЕГО ВИДА № 30

 «Золушка»

Коломенский район, Московской области , 

п. Первомайский,  ул. Зеленая,  д.14                                                                           Тел. 6- 173-875 ,  8-917-593-06-07

 ПРИКАЗ 

11.08.2014г.                                                                                                         №116/ о. д.

«Об организации охраны, пропускного                                                                                               и внутри объектового режимов работы                                                                                               в здании и на территории в 2014-2015 учебном году». 
         В целях обеспечения надежной охраны зданий, помещений и имущества, безопасного функционирования образовательного учреждения, своевременного обнаружения и предотвращения опасных проявлений и ситуаций, поддержания порядка и реализации мер по защите персонала и дошкольников в период их нахождения на территории, в зданиях, сооружениях и упорядочения работы уч​реждения,

                  ПРИКАЗЫВАЮ:
     1.Непосредственную охрану зданий МДОУ детского сада общеразвивающего вида № 30 «Золушка» осуществлять сторожами одного поста: 
· в рабочие дни - в ночное время суток, 
· в выходные дни – круглосуточно, 
· в праздничные дни – по отдельному графику.

      Контроль состояния здания и территории МДОУ, соблюдения пропускного и внутриобъектового режимов в дневное время в рабочие дни осуществлять силами сотрудников по графику дежурств. 
  1.1. Местом для несения службы сторожа (дежурного) определить – 1 пост   у центрального входа на 1 этаже. Вход №1.
  1.2. Порядок работы поста, обязанности сторожей (дежурного) определить соответству​ющими инструкциями. 
     2. В целях исключения нахождения на территории и в здании образовательного учреждения посторонних лиц и предотвращения несанкциони​рованного доступа установить следующий порядок пропуска:
   2.1.В здание и на территорию образовательного учреждения обеспечить только санкционированный доступ должностных лиц, персонала, воспитанников, посетителей и транспортных средств, задействованных в обслуживании учреждения. 
   2.2.Право санкционированного доступа вышеуказанной категории лиц и транс​порта на объекты и территорию образовательного учреждения пре​доставляют документы, указанные в настоящем приказе:

    - должностных лиц, педагогического состава и  обслуживающего персонала учреждения – по пропускам;
    - воспитанников – список воспитанников за подписью заведующего МДОУ; 

    - посетителей - разрешение на пропуск посетителей по устным и письменным заяв​кам должностных лиц ОУ, подаваемым на пост охраны при предъявлении посетителем документа удостоверяющего личность;

    - транспорта - утвержденный список транспорта с указанием  марки, регистрационного знака, водителя (Ф.И.О.) и владельца транспортного средства. 
   2.3. Право разрешения на вход посетителей (въезд, выезд транспорта), устных распоряжений и утверждения письменных заявок на пропуск в образовательное учреждение и на закрепленную территорию имеют должностные лица, указанные в специальном списке.

 Прием устных заявок на пропуск посетителей, не имеющих пропускных документов, регистрировать в рабочей тетради поста охраны с указанием Ф.И.О. посетителя, кого, когда и по какому вопросу желает посетить.

            Вход в здание образовательного учреждения лицам, не име​ющим постоянного пропуска, разрешать только при наличии у них документа удостоверяющего личность, после регистрации в журнале учета посетителей.
   2.4. Ввоз (внос) или вывоз (вынос) имущества учреждения осуществлять только с разрешения матери​ально ответственных должностных лиц учреждения.

   2.5 Оформление, составление списков, вопросы согласования доступа лиц в ОУ, въезда транспортных средств на территорию, возложить на заместителя заведующего по безопасности Королёва А.И.

  2.6. Завоз материальных средств и продуктов осуществлять через основные въездные ворота, а вывоз ТБО -   через запасные ворота.

3. Для контроля за прибытием и убытием сотрудников и воспитанников установить следующий порядок доступа:

· Вход № 1
 с 7.00 до 10.00 – приём воспитанников детского сада, вход (выход)  в здание въезд (выезд) транспорта– ответственный Обухова В.А.;
с 10.00 до 14.45 по графику дежурства администрации;

с 14.45 до 17.30 – ответственный Обухова В.А.
Заведующий МДОУ детского сада                                                                                                                        общеразвивающего вида № 30 «Золушка»                               Косолапова Г.П. 

